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§1

1. Regulamin ma zastosowanie do zamowien o wartosci ponizej 130.000,00 ztotych netto,
przy udzielaniu ktorych nie stosuje si¢ przepiséw ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. z 2019r., poz. 2019);

2. Regulamin okre$la zasady i tryb udzielania zamdéwien, o ktérych mowa w ust. 1, przez

Przedsigbiorstwo Wodociagoéw i Kanalizacji Sp. z 0.0. w Inowroctawiu.
3. ZamoOwienia, o ktorych mowa w ust. 1, powinny by¢ udzielane w sposdb zapewniajacy

przejrzystos¢, rowne traktowanie podmiotdw zainteresowanych wykonaniem zamowienia

oraz gwarantujacy zachowanie uczciwej konkurencji.

§2

Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:

1)

2)

3)

4)
5)
6)

7)

8)

PWIK - nalezy przez to rozumie¢ Przedsigbiorstwo Wodociggow i Kanalizacji Sp. z
0.0. z siedzibg w Inowroctawiu,

wykonawca - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie
zamowienia, zlozyla oferte lub zawarla umowg¢ w sprawie zamowienia;

kierownicy - nalezy przez to rozumie¢ w PWiK , kierownikow dziatdéw lub osoby
petnigce ich obowigzki, osoby zajmujace samodzielne stanowiska, ustanowionych
przez Zarzad pelnomocnikow;

zamdOwienia - umowy odplatne zawierane przez PWiK, ktorych przedmiotem sg
dostawy, ustugi lub roboty budowlane;

PZP - nalezy przez to rozumie¢ ustaw¢ z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. z 2019r., poz. 2019);

Kodeks Cywilny - ustawa z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny (t.j. Dz.U.
2 2020r., poz. 1740 z p6zn. zm.);

najkorzystniejsza oferta - nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktora przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i1 innych kryteriow oceny ofert albo ofert¢ z najnizsza
ceng;

BIP - nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Informacji Publicznej PWiK

§3

Regulaminu nie stosuje si¢ do:

1.

2.

zamowien, ktore moga by¢ swiadczone przez tylko jednego wykonawce:

1) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze (m. in gwarancje urzadzen,
specjalistyczne serwisy)

2) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wyltacznych, wynikajacych z odrgbnych
przepisOw (prawa autorskie)

3) w przypadku udzielania zaméwienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub
artystycznej

zamoOwien zwigzanych z wyjatkowa , nieprzewidywalng sytuacja - zamoéwienia

Zwigzane z usuwaniem awarii
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3. ushug:
1) prawnych i notarialnych,
2) reklamowych,
3) Kkurierskich i pocztowych
4. dostaw:
1) artykuléw spozywczych,
2) srodkow czystosci
3) artykutow biurowych i papierniczych
4) drobnych materiatow eksploatacyjnych, konserwacyjnych 1 remontowych
kupowanych na biezaco w ciggu roku dla poszczegdlnych obiektow
przedsigbiorstwa

§4

Przy ustalaniu warto$ci szacunkowej zamowienia nalezy przestrzega¢ zakazu dzielenia
zamdwien oraz zanizania warto$ci zamowienia w celu uniknigcia stosowania przepisow
PZP.

Podstawa obliczenia warto$ci zamoéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towaréw i ustug (warto$¢ netto), ustalone z nalezyta
starannos$cig.

Przez warto$¢ zamowienia na dostawy lub ustugi uwaza sie:

1) dla zamowienia jednorazowego - warto$¢ tego zamowienia netto,

2) dla zamowien powtarzajacych si¢ okresowo - taczna warto$¢ netto zamowien tego
samego rodzaju planowanych do udzielenia w ciggu nastgpnych 12 miesiecy lub
faczna warto$¢ netto zamoéwien tego samego rodzaju udzielonych w okresie
poprzednich 12 miesigcy (z uwzglednieniem ewentualnych zmian cen, kosztow
wynikajacych z uwarunkowan ekonomicznych).

W odniesieniu do robdt budowlanych podstawa do okres§lenia warto$ci zamowienia jest
kosztorys inwestorski lub kalkulacja wlasna.

Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje Kierownik dziatu dla ktorego zamowienie ma
by¢ realizowane.

W przypadku, gdy szacunkowa warto§¢ zamoéwienia przekracza kwote 5.000 zt netto, z
ustalenia warto$ci zamowienia sporzadza si¢ notatke stuzbowa, ktorg winien zatwierdzié
bezposredni przetozony.

Wzér notatki z ustalenia wartos$ci zamoOwienia okresla zalacznik nr 1 do niniejszego
regulaminu.

§5
Udzielenie zamowienia winno by¢ poprzedzone zapytaniem ofertowym skierowanym do
co najmniej trzech wykonawcow, w przypadku gdy warto$¢ szacunkowa zamdwienia
przekracza kwote 5 000 zi netto dla dostaw 1 10 000 zl netto dla robot budowlanych 1
ushug.
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2. Dopuszcza si¢ kierowanie zapytan ofertowych w nastepujacych formach:

- pisemnej,

- droga elektroniczna,

- faksem

Nalezy dokumentowa¢ dowody kierowania zapytan ofertowych.

3. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ mozliwo$¢ skierowania zapytania
ofertowego do mniejszej liczby wykonawcoéw niz wskazano w ust. 1. Uzasadnienie
takiego przypadku powinno zosta¢ odzwierciedlone w protokole z postepowania.

4. Dopuszcza si¢ prowadzenie negocjacji z wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty.

5. W przypadku dostaw powszechnie dostepnych dopuszcza si¢ zebranie ofert bezposrednio
ze sklepéw internetowych bez kierowania zapytan, ale z mozliwoscia zidentyfikowania
daty oferty.

6. W przypadku otrzymania tylko jednej oferty, nalezy przyja¢, ze zasada konkurencyjnos$ci
zostata zachowana.

7. Z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia Kierownik dziatu sporzadza
protokot, wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu. Protoko6t
sporzadza si¢ do zamoéwien, ktorych wartos¢ szacunkowa zamédwienia przekracza kwoty o
ktérych mowa w pkt.1.

8. Protokot podlega zatwierdzeniu przez bezposredniego przetozonego odpowiedniego dla
Kierownika dziatu.

§6
1. Udzielenie zamoéwienia dla robot budowlanych i1 ustug nastepuje poprzez zawarcie
umowy z zachowaniem formy pisemne;j.
2. Zawarcie umowy z zachowaniem formy pisemnej w przypadku dostaw wymagane jest dla
warto$ci zamowienia powyzej 10 000 zt netto.

§7
1. Umowa zawarta w formie pisemnej z wykonawca powinna by¢ zaparafowana przez
Kierownika dziatu, a takze pracownika Komorki Organizacyjno-Prawnej.
2. Umowa powinna zawiera¢ w szczegolnos$ci:
- datg zawarcia umowy;,
- dane dotyczace wykonawcy;
- przedmiot umowy;
- warto$¢ umowy netto i brutto;
- warunki platnosci.
3. Do umow stosuje si¢ przepisy Kodeksu cywilnego, jezeli przepisy niniejszego regulaminu
nie stanowig inaczej.

§8
Kierownik lub pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje zamoOwienia jest
zobowigzany do przechowywania catosci dokumentacji zwigzanej z przygotowaniem 1
przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego wraz z umowa o
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wykonanie zamdwienia przez okres 4 lat w sposob gwarantujacy jej kompletnos¢ i1 czytelnose,
przy zachowaniu tajemnicy stuzbowej 1 bezpieczenstwa dokumentow.

§9
1. Do postgpowan wszczetych przed dniem wejscia w zycie regulaminu stosuje si¢ przepisy
dotychczasowe.
2. Do umoéw zawartych z wykonawcami przed dniem wejscia w zycie regulaminu stosuje si¢
przepisy dotychczasowe.
3. Niniejszy regulamin podlega udostgpnieniu na stronie internetowej BIP PWIK -
www.pwikino.pl/bip/

ZARZAD PWIK SP. Z O.0.




Zalgcznik nr 1 do Regulaminu PWIK Sp. z o.0.
udzielania zamdéwien o wartosci ponizej 130.000
ztotych

Inowroclaw, dnia  ............ ...

Oznaczenie dziatu

NOTATKA Z OSZACOWANIA WARTOSCI ZAMOWIENIA

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

2. SZACOWANA WARTOSC ZAMOWIENIA Z OPISEM SPOSOBU
SZACOWANIA

Warto$¢ szacunkowa zamowienia netto (bez podatku od towaréw i ustug VAT) zostata
0szacowana w dniu ..................... NAKWOLE ..ot 7k

Warto$¢ szacunkowa zamowienia ustalono w oparciu o (wlasciwe podkreslic):
1) kosztorys inwestorski/ szczegotowa wyceng robot aktualny/a na dzien
stanowigce zalgcznik do niniejszej notatki (w stosunku do zaméowienia na roboty budowlane);
2) zebrane oferty handlowe, cenniki, foldery, katalogi, oferty ze stron internetowych,
inne materiaty, stanowigce zatgcznik do niniejszej notatki (w stosunku do pozostatych
zamoOwien).
Stawka podatku VAT: ......... ; szacowana warto$¢ zamowienia brutto: ....................... zh.
Kwota wydatkow, ktora PWiK Sp. z 0.0. zamierza przeznaczy¢ na realizacj¢ zamowienia,
wynikajaca z planu 1zeczowo — fINANSOWEZO .......o.evuiitiiit i
o ile jest w planie przewidziana.

NOTATKE SPORZADZIL ZATWIERDZIL

Data i podpis Data i podpis




Zatgcznik nr 2 do Regulaminu PWiK Sp. z o.0.
udzielania zamdéwien o wartosci ponizej 130.000
ztotych

Inowroclaw, dnia  ............ ...

Oznaczenie dziatu

PROTOKOL
Z POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA ,
O WARTOSCI PONIZEJ 130.000 ZX.OTYCH

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

2. WARTOSC SZACUNKOWA ZAMOWIENIA

Warto$¢ szacunkowa zamowienia netto (bez podatku od towaréw i ustug VAT) zostata
oszacowana w dniu ...................... na KwWote .....ccceeevvvennnnns zt.

3. PODMIOTY, DO KTORYCH ZWROCONO SIE O ZEL.OZENIE OFERTY
Zapytanie ofertowe skierowane zostato poczta, faksem, poczta elektroniczng (whasciwe
podkresli¢) do nastepujacych podmiotéw nalezy podaé uzasadnienie skierowania zapytania
ofertowego do mniej niz trzech wykonawcow - jesli dotyczy):




4. ZE.OZONE OFERTY

Nr Wykonawca Cena Inne istotne elementy
oferty brutto w z1 oferty

1.

2.

3.

5. UZASADNIENIE WYBORU OFERTY LUB NIE WYBRANIA ZADNEJ OFERTY

Zalaczniki:

1. Notatka z oszacowania warto$ci zamowienia.
2. Zapytania ofertowe.

3. Oferty wykonawcow.

NOTATKE SPORZADZIL ZATWIERDZIL

Data i podpis Data i podpis




